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FORMS
All Forms can be found

www.spotsylvania.va.us

Departments
Building
Permit Center



Single Family Electronic Checklist



Single Family Electronic Checklist



Single Family Electronic Checklist



Residential Permit Application



Residential Permit Application



Tradesman Statement 



Landowner Representative Affidavit



Braced Wall
 Worksheets required



Braced Wall ‐ Simplified
 New 2012 Code
 Alternative for Some
 Worksheet required



HVAC Design Worksheet
 Filled out by HVAC 
contractor

 Data from Manual J
 Must coordinate with 
builder and RECW

 Must match site plan
 Must specify testing option
 Winter Design Temp 17F



Residential Energy Compliance 
Worksheet

 Filled out by builder
 Compliance Choice
 U‐factor requires calcs
 ResChek may not work 
with 2012 Va Code 



Residential Foundation Form

 Three parts
 Part 1 by Builder
 Part 2 by Soils Professional
 Part 3 if required by Part 2
 Soils policy borings
 Fill on site



Residential Foundation Form ‐ Pt2



Residential Foundation Form – Pt3



Other Documents
 Engineered Roof Truss Diagrams and Layout
 Engineered Floor Layout
 Engineered Beam Calculation sheets
 VDH Construction permit
 RDP Sheets



Checklists
 With application
 At Plan Review



Top 25
 No Foundation Report
 No VDH Construction permit
 Number of bedrooms exceed Health permit
 Supporting Documents ‐Missing or Incomplete
 Options not marked or selected
 Rooms not identified
 Plans not to ¼ inch scale – or to any scale
 Braced wall calcs not provided



Top 25 (continued)
 Application does not match plans
 Site plan does not match house plans
 Truss layout does not match house plan or is Reversed 
from house plans

 Truss details not sealed
 Manufacturers floor system does not match house 
plans or is Reversed from house plans

 ResChek does not match house plans



Top 25 (continued)
 Orientation of house different on site plan and HVAC 
worksheet

 Number of B/R differ on plans and HVAC worksheet
 2 story wall does not have an engineer’s design
 Columns supporting loads in excess of 4000# not 
called out on plans

 Basement bearing walls have no footings 



Top 25 (continued)
 Framing layout from RDP and Manufacturer differ
 Posts under girder trusses and beams not specified
 Plans call 2000 psf soils – Foundation report says 1500
 Plans do not specify wall heights or header sizes
 Engineered designs not supported by calculations
 Exterior wall finish not specified 
 BONUS #26‐ Repetition of mistakes, plans not 
changed 



Plan Review GOAL
 It is a GOAL
 It is not a GUARANTEE
 It varies with volume and quality of plans 
submitted 

Our GOAL is to have SFD reviewed in 
fifteen (15) business days



Electronic Plan Review
Truss plans that can not be stamped
Electronic and paper not the same
Missing documents
Pages not combined into one file



Odds and Ends
Plan Review Notes Page
Extra Pages Not Required 
Building Safety Roundtable Meetings
 1st Tuesday of even numbered months 11:30 to 
1pm




